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1.8

1.9

2.2
Revision y/o actualización de la Matriz de Identificacion de Peligros y Evaluación de los Riesgos 

Específica
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Cada vez Matriz IPERC

3.5 Entrega de Plan Covid-19 al trabajador. Responsable de la Operación Permanente Registro de entrega

3.3 Entrega de Reglamento Interno de Seguridad (RISST) al trabajador. Responsable de la Operación Permanente Registro de entrega

3.2 Inducción de Seguridad y Salud en el Trabajo / Hombre nuevo.
Gerencia HSEQ/

 Responsable de la Operación
Permanente Registro de difusión

3.4

Fotografía

1.2 Difusión de las Políticas de Seguridad, Salud O., Medio Ambiente y Calidad (Resiter y Cliente)
Gerencia General /

Responsables de Operaciones
Anual Registro de difusión

Difusión de las Política de Alcohol y Drogas  (Resiter y Cliente)
Gerencia General /

Responsables de Operaciones
Anual Registro de difusión

1.3

1.4

Revisión y/o actualización de la Política de Alcohol y Drogas  (Resiter y Cliente) Gerencia General Anual Registro de difusión

Revisión y/o actualización de Objetivos y Metas de Seguridad y Salud en el Trabajo. Gerencia HSEQ Anual Documento

Responsable de la Operación Anual Registro de difusión

Informe

1.7 Elaboración de Plan HSE y Programa Anual HSE Gerencia HSEQ Anual

Mensual Evidencia fotográfica

2.4 Actualización y/o revisión de Matriz de Riesgos y Oportunidades Gerencia HSEQ Anual Documento

2.1
Revision y/o actualización de Matriz de Identificacion de Peligros y Evaluación de los Riesgos de 

Linea de Base.
Gerencia HSEQ Cada vez Matriz IPERC

Difusión de la Matriz de Identificacion de Peligros y Evaluación de los Riesgos2.3

PROGRAMA ANUAL HSEQ 2022
AGO

0%

ELEMENTO N°1: POLÍTICAS, LIDERAZGO Y COMPROMISO

1.1
Revisión y/o actualización de Política de Seguridad, Salud O., Medio Ambiente y Calidad (Resiter y 

Cliente)
Gerencia General Anual Registro de difusión

Total programadas

Total cumplidas

% Cumplim. Mes

ELEMENTO N°3 REQUISITOS LEGALES O ADQUIRIDOS

Documento

1.6 Publicación y Difusión de los Objetivos y Metas . Responsables de Operaciones Anual

ELEMENTO N°2: IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS, EVALUACIÓN Y CONTROL DE RIESGOS

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

Programa de reconocimiento al Trabajador Seguro
Gerencia HSEQ  / 

Recursos Humanos

Elaboración del Informe de Desempeño HSE Gerencia HSEQ Anual

3.1 Revisión y actualización de la Matriz de requisitos legales Dirección Técnica / Gerencia HSEQ Permanente Documento

Entrega de Recomendaciones de Seguridad al trabajador. Responsable de la Operación Permanente Registro de entrega
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Registro

Libro de Actas

Formatos CSST

Registro

Registro

Registro

Registro

Registro

Registro

Registro

6.9 Inventario de Productos químicos y Hojas de Seguridad. Responsable de la Operación Mensual

6.10 Control de Alcohol-test Responsable de la Operación Cada que aplique Registro

Registro6.11 Control de Pulsera de Sueño Responsable de la Operación Diario

Registro

6.7 Inspección de Kit Antiderrame Responsable de la Operación Mensual

6.8 Check List de Unidades y Equipos Responsable de la Operación Diario

6.4 Inspección a Elementos de Proteccion Personal Responsable de la Operación Mensual

6.5 Inspección de Botiquin Responsable de la Operación Mensual

6.6 Inspección de Lavaojos Responsable de la Operación Mensual

Documento

Total cumplidas
% Cumplim. Mes

6.1 Revisión y actualización de procedimientos de trabajo Responsable de la Operación Cada vez

Informe

ELEMENTO  N°6: CONTROL OPERACIONAL

ELEMENTO N°4: CAPACITACIÓN, SENSIBILIZACIÓN Y COMPETENCIAS

4.1
Ejecución del Programa Anual de Capacitaciones de Seguridad al personal administrativo y 

operativo.
Responsable de la Operación Mensual

Registro de 

capacitación

Comité Mensual

Registro de 

capacitación

4.3 Ejecución del Programa Anual de Capacitaciones  a la Brigada de Emergencia.

Registro de 

capacitación

5.2 Reunión de Comité Central SST / Subcomité o Responsable SSO (Si aplicara)

ELEMENTO N°5: COMUNICACIÓN, PARTICIPACIÓN Y CONSULTA

5.1 Elección del Comité Central SST / Subcomité o Responsable SSO (Si aplicara) Gerencia HSEQ Anual

Responsable de la Operación Semestral
Registro de 

capacitación

6.3 Inspección de Extintores Responsable de la Operación Mensual

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

Total programadas

5.3
Cumplimiento del Programa de actividades de Comité Central SST / Subcomité o Responsable 

SSO (Si aplicara)
Comité Mensual

4.50 Campañas Corporativas de Seguridad

6.12 Cumplimiento Anexo 4 de Lista de Verificación de Medidas Preventivas frente al Covid-19
Jefe HSE / Administrador de 

contrato
Mensual

Lista de chequeo 

preventiva Covid-19

4.2
Ejecución del Programa Anual de Capacitaciones de Medio Ambiente  al personal administrativo y 

operativo.
Responsable de la Operación Trimestral

Responsable de la Operación Trimestral Informe

4.4 Ejecución del Programa Anual de Capacitaciones de  al Comité SST. Responsable de la Operación Trimestral

5.4 Informe al Comité Central sobre el Desempeño en Seguridad y Salud en el Trabajo. Gerencia HSEQ Trimestral

6.2 Inspección Housekeeping Responsable de la Operación Trimestral
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ELEMENTO N°7: PREPARACIÓN Y RESPUESTAS ANTE EMERGENCIAS

7.1 Revisión y Actualización del Plan de Emergencia y Contingencia
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Cada vez

Fotografía

7.4 Simulacro Primeros Auxilios

Elaboración y actualización del Plan COVID-19 .
Médico Ocupacional / Jefe HSE / 

Responsable de la Operación
Cada vez

9.5 Campañas de Medio Ambiente
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual

10.2 Documento

9.4 Actividades y aporte a la comunidad
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual

ELEMENTO N°10: GESTIÓN EN SALUD OCUPACIONAL E HIGIENE INDUSTRIAL

Elaboración del Programa de Higiene y Salud Ocupacional RESITER y de la UN. Médico Ocupacional Anual10.1

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

9.2 Difusión de la Matriz de Aspectos e Impacto Ambientales
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual

8.2 Elaboracion de la Investigación de incidentes.
Jefe HSE / Comité SST /

Responsable de la Operación

Cada vez que 

suceda
Informe

ELEMENTO N°9: MEDIO AMBIENTE, ENTORNO Y COMUNIDAD

9.3 Inspecciones Ambientales
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Trimestral

8.3 Difusión del informe de investigación 
Jefe HSE /

Responsable de la Operación

Cada vez que 

suceda
Registro

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

9.1 Revisión y Actualización de la Matriz de Aspectos e Impacto Ambientales
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual

ELEMENTO N°8: INFORME E INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTES

8.1 Elaboración y Difusión de Flash de incidente de la compañía Jefe HSE 
Cada vez que 

suceda
Formato, Registro

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

Total cumplidas
% Cumplim. Mes

6.13 Observaciones Planeadas de Trabajo
Jefe HSE / Administrador de 

contrato
Mensual Registro

7.7 Simulacro Amago de Incendio con extintor
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual Informe

Informe

7.6 Simulacro Incidentes ambientales.
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual Informe

Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual Informe

6.12 Cumplimiento Anexo 4 de Lista de Verificación de Medidas Preventivas frente al Covid-19
Jefe HSE / Administrador de 

contrato
Mensual

Lista de chequeo 

preventiva Covid-19

Documento

7.2 Difusión y Evaluación del Plan de Emergencias  y Contingencia
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Cada vez

Registro, 

Evaluaciones

7.5 Simulacro Simos de mediana, alta intensidad y Tsunami.
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Anual 

7.3 Publicación de flujograma de comunicaciones  y números de emergencia
Jefe HSE /

Responsable de la Operación
Cada vez

Total programadas
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Documento
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CUMPLIMIENTO GENERAL

Plan de acciones de Hallazgos de Auditoría Externa
Jefe HSE / Administrador de 

contrato/Sup. De operaciones
Permanente

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

Total programadas
Total cumplidas

% Cumplim. Mes

Tarjet

11.4

Auditorías Externas
Jefe HSE / Administrador de 

contrato/Sup. De operaciones
Permanente

ELEMENTO N°11: AUDITORÍA Y REVISIONES

11.1 Auditorías Internas
Jefe HSE / Administrador de 

contrato/Sup. De operaciones
Anual

Plan de acciones de Hallazgos de Auditoría Interna
Jefe HSE / Administrador de 

contrato/Sup. De operaciones
Permanente11.2

11.3

Control de vacunas a trabajadores expuestos Médico Ocupacional Permanente

Monitoreo de Agentes Ocupacionales Empresa externa Anual

Entrega  de Examenes Pre - Ocupacionales / Anual y retiro Médico Ocupacional Permanente

Total programadas
Total cumplidas
% Cumplim. Mes

10.7

10.5

10.6

Elaboración y actualización del Plan COVID-19 .
Médico Ocupacional / Jefe HSE / 

Responsable de la Operación
Cada vez10.2 Documento

Difusión del Plan COVID-19 .
Médico Ocupacional / Jefe HSE / 

Responsable de la Operación
Cada vez

Matriz de Agentes Ocupacionales por puesto de Trabajo

10.3

10.4 Médico Ocupacional Anual


